Quick Guide Tatigkeitsnachweis einseitig Tatigkeitszeitraum It.
Praktikumsblockplan im Format

Datumsformat: tt.mm.-tt.mm., tt.mm.-tt.mm.
tt.mm.jjjj
FOSBOS Memmingen Stadtbiblipthek Memmingen
Schule Praktikumsbeffieb

Tatigkeitsnachweis in der Fachpraktischen Ausbildung

Mustermann, Max 17.10.2008 14 FWA/ 2026/27
Name, Vorname der Schilerin oder des Schiilers Geburtsdatum Kiasse /. Schuljahr
Wirtschaft und Verwaltung 21.09.-25.09, 28.09.—05. 00 2
Ausbildungsrichtung Tatigkeitszeitraum (von — bis) ﬁgﬁﬁuﬁ;m chon
Frau Limprecht Herr Hofmann
Betrelerin oder Befreugr in der Prakiiki teli Betreliungslehrkrali der Schole

|
min. 38h,
Waéchentliche Arbeitszeit des Betriebes in Volizeit: 20 Stunden max. 40h

Abteilung / Einsatzbereich: Medienbearbeitung

Ausbildungsinhalte, Tatigkeiten (stichpunktartige, fachlich fundierte Erlauterung) |

fpV: Erstellen eines Flyers, fpA: Praktikumseinweisung <€— fpV und pr-
Veranstaltungen angeben!

Kontrolle neu eingegangener Medien

Abgleich von Lieferungen mit Bestell- und Lieferunterlagen

Prufung der Medien auf Vollstandigkeit und Beschadigungen

Inventarisierung und Erfassung neu erworbener Medien im Bibliotheksverwaltungssystem pro Zeile eine Tétigkeit im

Nominalstil nennen

Uberpriifung und Pflege von Medien- und Bestandsdaten

Formale Erfassung bibliografischer Angaben wie Titel, Verfasser, Verlag, Erscheinungsjahr und ISBN

Mitwirkung bei der Katalogisierung und Erschlieung von Medien

Zuordnung von Medien zu Sachgebieten und Interessenkreisen

Vergabe und Anbringung von Signaturen und bibliothekstechnischen Kennzeichnungen
Unterschriften nicht

Mitwirkung bei der Bestandspflege und Aussonderung von Medien ve rgessen!

Hiermit bestédtigen wir die Tatigkeiten im Rahmen der fachpraktischen Ausbildu
oben angegeben.

batum: 02.10.2026 oatum: 02.10.2006
Schiilerin oder Schiiler Praktikumsstelle Schule
(Unterschrift) (Stempel, Unterschrift) (Stempel, Unterschrift)

im .pdf-Format bis Montag nach
— Praktikumsblock in Teams

hochladen!




